	АНКЕТА   кандидата


	                                                                    

                                                                            дата заполнения__________________
Вакансия  _______________________________________________________
Иная возможная вакансия __________________________________________
источник информирования  __________________________________________   
Фамилия _____________________________________________
Имя          ______________________________________________ 

Отчество _____________________________________________
моб. тел._________________________________тел. (дом.) ________________  
электронный адрес _________________________________________________


Дата рождения (число, месяц, год) ____.___________.______г. Количество полных лет_____________
Адрес проживания _______________________________________________________________________
Адрес прописки _________________________________________________________________________
Место рождения ________________________________

Семейное положение ___________________     Количество детей (возраст)_______________________
Отношение к воинскому призыву: служил; подлежу призыву; имею отсрочку; невоеннообязанный.

_______________________________________________________________________________________________
Привлекались ли Вы к уголовной ответственности                  («Нет»/ «Да» в ________ году)
Привлекались ли Вы к административной ответственности  («Нет»/ «Да» в ________ году)
Причина________________________________________________________________________________________
Наличие санитарной справки: ДА  / НЕТ.   Срок действия сан. справки заканчивается  «___»________20     г.

Вы курите?    НЕТ / ДА                                 Количество сигарет в день ______________
   Наличие автомобиля НЕТ / ДА  Стаж вождения _______Марка авто___________  Год выпуска ______

ОБРАЗОВАНИЕ:
	Название учебного заведения ( бюджет / платное / заочное / очное / вечернее)
	Годы

обучения и место расположения
	Факультет  /  специальность

квалификация

	
	
	

	
	
	


Распределение по окончании ВУЗа  ДА / НЕТ.      Дата окончания работы по распределению_______________
                                 ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ (курсы,  тренинги, семинары):
	Дата 
	Наименование учебного заведения
	              Название курса 
	Специальность 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Пользование компьютером:
	Программный продукт:
	Отлично
	Хорошо
	Слабо
	Не владею

	Microsoft Office Word
	
	
	
	

	Еxcel
	
	
	
	

	Internet
	
	
	
	

	1С
	
	
	
	

	Иное:
	
	
	
	


ОПЫТ РАБОТЫ:
Работаете ли Вы в настоящий момент? _____ Суммарный опыт работы по специальности___________
УКАЖИТЕ МЕСТА РАБОТЫ, начиная с последнего:
1.

	Период работы 

с_____   по______
	Полное название компании
	Общая численность сотрудников
	Численность подчиненных

	
	
	
	


Сфера деятельности, виды товаров и услуг: _______________________________________________________
Должность:  _________________________________________________________________________________
Функциональные обязанности: 











Причина увольнения: 













2.
	Период работы 

с_____   по______
	Полное название компании
	Общая численность сотрудников
	Численность подчиненных

	
	
	
	


Сфера деятельности, виды товаров и услуг:________________________________________________________
Должность:___________________________________________________________________________________
Функциональные обязанности: 









































Причина увольнения: 













3. 

	Период работы 

с_____   по______
	Полное название компании
	Общая численность сотрудников
	Численность подчиненных

	
	
	
	


Сфера деятельности, виды товаров и услуг:________________________________________________________
Должность:___________________________________________________________________________________
Функциональные обязанности: 







































______

Причина увольнения: 













      ______________________________________________________________________________________
ДРУГИЕ МЕСТА РАБОТЫ:
	Годы работы
	Место работы 
	Должность
	Основные обязанности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Заработная плата на последнем месте работы         (бел.руб)       


______

  Желаемый уровень оплаты труда (минимальный)    (бел.руб)      ___________________

Укажите РУКОВОДИТЕЛЕЙ, которые могут дать Вам рекомендацию
с двух последних мест работы:

	Фамилия И.О.
	Место работы
	Должность
	Телефон

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	Отзыв: (заполняется специалистом отдела подбора персонала) 

1. __________________________________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________________________________




БЛИЖАЙШИЕ  РОДСТВЕННИКИ:
(супруг(а), в том числе бывшие, отец, мать, братья, сестры, дети)
	Степень    родства
	Фамилия И.О.
	Место работы, должность.
Если пенсионер или временно не работает, укажите последнее место работы и должность. 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


УКАЖИТЕ,  ПОЖАЛУЙСТА,  ВАШИХ   ЗНАКОМЫХ, 
КОТОРЫХ  ВЫ  МОГЛИ  БЫ   РЕКОМЕНДОВАТЬ  НА  РАБОТУ    

( на  данную  вакансию  либо  на  иную  должность )
	Фамилия Имя Отчество
	Место работы
	Наименование рекомендуемой должности
	Контактный Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


СТРАНИЦА САМОПРЕЗЕНТАЦИИ   ( заполнение обязательно ! )
1. Какие профессиональные навыки Вы хотели бы приобрести ? 





































2. Укажите основные цели, которые Вам хотелось бы достичь на новом рабочем месте? 


































3. Что не позволило Вам  достичь данных целей на предыдущем месте работы? 




















4. В чем состоит Ваша основная цель на ближайшие 3-5 лет






















5. Что Вы опасаетесь обнаружить на предлагаемой Вам работе?  






















6. Ваши наивысшие профессиональные достижения за весь  период работы это



































7. Какие из своих должностных обязанностей Вы выполняете с наибольшим удовольствием? 


































8. Ваши наиболее сильные  качества как специалиста (руководителя) – это: __________________________________
______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

9. На Ваш взгляд, Ваши  наиболее сильные качества как личности - это: 





















10. На Ваш взгляд, пять Ваших личных недостатка – это: ______________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________

11. Какие черты характера в других людях Вы считаете неприемлемыми? ________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
12. Какие формы поощрения приносят Вам наибольшее удовольствие? 






13. Как Вы проводите свой досуг?_________________________________________________________________________  ______________________________________________________________________________________________________

14. Сформулируйте свой жизненный девиз 

























15. Что для Вас имеет наибольшую важность? 
Расположите в порядке значимости  от 1 до 10  (1 – максимальный балл., 10 – мин.)

	Карьера
	
	График работы
	

	Зарплата, льготы, соц. пакет, гарантии
	
	Самостоятельность, ответственность позиции
	

	Близость к дому
	
	Дружелюбный коллектив
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Высокая интенсивность работы
	

	Престиж, стабильность и надежность компании
	
	Сложность поставленных задач.
	


ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ:

ЕСЛИ ВЫ СЧИТАЕТЕ НЕОБХОДИМЫМ ДОБАВИТЬ ИЛИ ПРОКОММЕНТИРОВАТЬ НЕЧТО, НЕ ВКЛЮЧЕННОЕ В

НАСТОЯЩУЮ АНКЕТУ, ВОСПОЛЬЗУЙТЕСЬ МЕСТОМ  НИЖЕ:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выражаю согласие на проверку всех  данных, приведенных в настоящей анкете_________________ (подпись)
=============================================================================

Отметки специалиста отдела персонала   (заполняется специалистом отдела персонала) 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Данная анкета не связывает ни нанимателя, ни работника обязательствами 
заключения контракта о найме на работу. 












ФОТО
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